
僑外生工作證 
帳號-申請須知 

國際事務處 



1準備資料  
 在學證明(當學期) 

 居留證正反面(未到期) 

 護照照片頁 

 清寒證明書(外籍生 ONLY) –請到國際處領取 

2郵局(可到國際處領取,然後到郵局繳款)  
 收款帳戶:19058848 

 金額:100元 

 收款名戶:勞動部動力發展署聘僱許可收費專戶 

 寄款人: **自己的姓名, 地址, 電話 

 

 新辦/續辦皆選工作申請 

 填寫資料 

 上傳資料 

3.外國人專業人員工作許可線上申請系統 
 
 
 
  



3. 
王小明 A109010000 82/10/10 

請上傳在學證明(路徑：世新大學首頁→在校生→學生教務系統→學籍作業→在學證明)
第一學期<10月1日到3月31日>/ 第二學期<4月1日到9月30> 已註冊的版本 



• 護照電子檔照片清晰即可,以PDF格式
爲佳  

• 照相也可以 

• 劃撥單據，是申請工作證證明繳交審查費的依
據，繳費後會還給你。劃撥單據會在 後頭派上
用場，填寫申請表單的時候需要。  

• 各郵局皆有空白劃撥表單，需自行填寫。另外
僑陸組也有提供寫好的劃撥單，請善 加利用。  
 





注意 (英文名字全部寫大寫(參照護照) * 中文名字與居留證相同) 
* 學校-世新大學 
* 身份別: 

•港澳生 
•華裔學生-學士(4年制) ethnic Chinese students - 4-year universities /華裔學生-碩士 

•僑生 
•僑生-學士(4年制)/ 僑生-碩士 

•外國留學生 
•外國留學生-學士(4年)/ 外國留學生-學士(2年)<雙聯生選2年>/外國留學生-碩士 
 
 



基本資料維護 -> 學生個人資料維護  
管理賬戶資訊(申請時填寫的錯誤資料可以登入後進行修改)  
案件新增及管理 -> 學生案件管理  
新增工作許可案件或申請中暫存案件修改在此處理  
點選 案件新增及管理 -> 學生案件管理  
 





• 頁面有兩個Tab: 
輸入資料  

       上傳各項電子檔(需先暫存填寫資料才能進入上傳頁面)  
 
• 工作許可區間: 

工作證可分爲上下學期:  
       上學期:每年10月1日至隔年3月31日  
       下學期:每年4月1日至同年9月30日  
 
• 是否親自收件 -> 否 ／電子公文（二選一） 
 否：工作證送回國際處，再另行通知各位前來收件，所以此項請選否  
 電子公文：收到後要在8天內存檔，最好是用電腦存檔 



• 暫存與提交前點選這三項資料夾內的電子檔是否正確，利用右下角的視窗可以進行預覽 (preview)。  

11.完成 
 
 按下完成並送出學校審閱就大功告成了!!  
 有任何疑問，歡迎來國際處詢問!  
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