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單位介紹02



單位介紹2

國際事務處
（僑生、外籍生）

兩岸事務處
（陸生、港澳生）

• 上班時間：上午９點至下午５點
• 地點：舍我樓４樓Ｓ４０２
• 電子信箱：global@mail.shu.edu.tw
• 電話：02-22368225轉82325、82326

(徐鳳威老師)

• 上班時間：上午９點至下午５點
• 地點：管理學院1樓
• 電子信箱：ocse@mail.shu.edu.tw
• 電話：02-22368225轉63832(陳志偉老
師)、63831(羅芳文老師)

mailto:global@mail.shu.edu.tw
mailto:global@mail.shu.edu.tw


境外生來臺流程03



身份說明3

僑生 港澳生

以海外聯招會、僑
大入學及各校單獨
招生管道入學者，
其身分為港澳生。

外籍生/雙聯生

以海外聯招會、僑
大入學及各校單獨
招生管道入學者，
其身分為僑生。

以本校外籍生就
學辦法申請入學
者及雙聯學制入
學者其身分為外
籍生。



境外生來臺流程3

檢疫期滿退
房，返回宿
舍

申請簽證(僑外生)/
入境許可證(港澳生)

回報簽證/入境許
可證、防疫旅館及
機票資訊

預定防疫旅館及機票(日
期須為領取簽證日後10
個工作天)

1.取得學校許可函，彩色列
印並於搭機時出示。
2.學生憑入境許可函(紙本)、
有效護照、有效簽證/入出境
許可等相關資料搭機入境。

搭乘防疫計程車前往防疫
旅館檢疫

學生

新生名冊報送教
育部、各地駐外
館處

蒐集簽證資訊

1.將學生入境資料報送教育
部審核。
2.教育部同意後，製作許可
函。

1.機場人員協助新生報到，
並引導搭乘防疫計程車至
防疫旅館。

2.防疫旅館人員現場協助辦
理入住。

檢疫七天結束，
協助學生回宿舍

學校

蒐集防疫旅館及航班
資訊



1 1 1學年度境外新生 L I N E群

境外生來臺流程 | 辦理簽證3

簽證流程

1 學校將新生資料報送教育部

教育部轉送各地區駐外館處

3 學生在當地外館申辦簽證(僑外生)/入境許
可證(港澳生)
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基本資料

◆ 中文姓名、英文姓名

◆ 性別

◆ 出生年月日（西元）

◆ 國籍、僑居地、現居地

◆ 僑居地電話（加註國碼＋區域碼）

◆ E-mail

◆ 就學情況(新生、雙聯生、舊生)

簽證、防疫旅館及航班資料

◆ 簽證（僑外生）入境許可（港澳生）號碼

◆ 護照號碼

◆ 航班資訊:航班號碼及抵達時間

◆ 防疫旅館資訊:旅館名稱及地址

◆ 用餐安排（葷食/素食）

學生須提供給學校作為申請入境許可證明的資料3



境外生來臺流程 | 資料審核、核發入境許可函3

學校將學生入境資料報送教育部審核1

教育部同意後，學校製作許可函2

學校寄發許可函給學生3

學生彩色列印入境許可函紙本於搭機時及入境時
出示

4

購買一個月臺灣SIM卡及下載LINE5



入學各項說明04



僑生

01

港澳生

02

第一次辦理居留證效期
為三年，到期後換證為
一年，換證費為500元

外籍生

03

效期一年為限，換證
費用1000元

入學各項說明 | 居留證申辦4

備註

1. 新生於抵臺15天內須辦理，舊生於效期到期30天內須換證。

2. 居留證線上申請:

https://coa.immigration.gov.tw/coa-frontend/student/entry

效期一年為限，換證
費用500元



申請理賠所需文件:

1. 診斷證明正本(請醫療單位開具，
通常會收費100元)

2. 收據正本(須該醫療單位的蓋章)

3. 居留證正反面影本

4. 護照影本

5. 郵局存摺影本(封面即可)

6. 申請書(請至國際處、兩岸處填
寫)

入學各項說明 | 醫療保險4

1
一般門診每”次”就醫最高可理賠
1000元，住院最高理賠12萬元。

理賠審件(含撥款入帳)期間:20-30天

3 繳費單:境外生醫保費

2



入學各項說明 | 全民健康保險4

• 居留證領證日起算，在台灣連續居留滿6個月(在臺期間
中途可離境一次不超過30天)，即可申請全民健保。

• 全民健保是強制性保險，僑外生、港澳生均要投保。

• 保障是以健康醫療費用為目的，只要在有健保標示之醫
療院所就醫均受其保障。

僑生及港澳生每月繳826元，每學期繳4956元。若有繳附
清寒證明則繳413元(另外413元由僑委會負擔)，每學期共
繳2478元。

外籍生每月繳826元，每學期繳4956元。



入學各項說明 | 獎助學金4

獎助學金公告

◆世新大學山洞口→學務處獎助學金系統

◆國際事務處網站



入學各項說明 | 工作證辦理4

1

申請費用100元(可至境外生服務中心領取郵局劃撥單至郵局繳
費或在ＡＴＭ繳費）

2

外籍生須附清寒證明3

４ 工作證效期：上學期１０／１－隔年３／３１

下學期４／１－９／３０

５

辦理條件

僑(含港澳)、外籍生須附有已註冊該學期註冊章之在學證明、護照、居留證PDF
檔，並上傳到申請網站

工作證一律採取線上申請，請上勞動部網站註冊帳號申請（請使用ＩＥ瀏覽
器）
https://ezwp.wda.gov.tw/wcfonline/wSite/Control?function=IndexP
age



歡迎!期待新生們的到來

說 明 結 束


